Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia Nr 9/2019/2020
Dyrektora Przedszkola Samorzqdowego nr 4
Procedury zapewnienia bezpieczenstwa
obowiazujace w Przedszkolu Samorzadowym nr 4
im. Wandy Chotomskiej w Kielcach
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19

Procedury, zostaty opracowane na podstawie wytycznych przeciwepidemicznych Gtownego
Inspektora Sanitarnego z dnia 4 maja 2020r. dla przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w
szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad
dzie¢mi w wieku do 3 lat, wydanych na podstawie art. 8a ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia
14 marca 1985r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U z 2019r. poz. 59, oraz z 2020r.
poz.322,3741567)

Cel procedury: zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa dzieciom oraz pracownikom na

terenie przedszkola w zwigzku z istniejgcym zagrozeniem COVID-19

Zakres obowiazywania procedury: zasady postepowania nauczycieli, rodzicéw i personelu
przedszkola podczas sprawowania opieki i organizowania zaje¢ z dzie¢mi w przedszkolu
od momentu przyprowadzenia do przedszkola do chwili odbioru dzieci z przedszkola przez

rodzicow.

Uczestnicy postepowania: zakres odpowiedzialnosci: dyrektor, nauczyciele, rodzice,

personel obstugi przedszkola, personel pomocniczy.

W celu zapewnienia bezpieczenstwa w przedszkolu i ochrony przed rozprzestrzenianiem sie
COVID-19 w okresie ograniczonego funkcjonowania przedszkoli w Przedszkolu
Samorzagdowym  nr 4 im. Wandy Chotomskiej w Kielce obowigzuja specjalne Procedury

bezpieczenstwa.

I. PROCEDURA ORGANIZAC]I PRACY I OPIEKI W PRZEDSZKOLU

Postanowienia ogdlne:

1. Za zapewnienie bezpieczenstwa i higienicznych warunkéw pobytu w Przedszkolu
Samorzadowym nr 4 im. Wandy Chotomskiej w Kielcach, zwanego dalej przedszkolem lub

placéwka, odpowiada Dyrektor przedszkola, zwany dalej Dyrektorem.



2. W przedszkolu stosuje sie wytyczne ministra wtasciwego do spraw zdrowia, Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego oraz ministra wtasciwego do spraw os$wiaty i wychowania
udostepnione na stronie urzedu obstugujacego ministra wtasciwego do spraw oswiaty i

wychowania.

3. Przedszkole pracuje w godzinach od 7.00 do 15.00.

4. Liczba dzieci w jednej grupie przedszkolnej moze maksymalnie wynosi¢ od 10 do 12
(po uzyskaniu zgody organu prowadzacego mozna zwiekszy¢ o kolejne 2 osoby).

5. Jedna grupa dzieci przebywa¢ bedzie w wyznaczonej i statej sali, z tymi samymi

nauczycielami ipomocami nauczyciela. Nie ma mozliwoSci tgczenia grup.

6. Minimalna przestrzen do wypoczynku, zabawy i zaje¢ dla dzieci w sali nie moze by¢

mniejsza niz 4m® na 1 dziecko i kazdego opiekuna.
7. Dopuszcza sie funkcjonowanie grup mieszanych wiekowo.

8. Do przedszkola nie bedg wpuszczani: dzieci oraz pracownicy z objawami chorobowymi
wskazujacymi na infekcje. Po wejsciu do budynku przedszkola kazdemu pracownikowi oraz
dziecku mierzona jest temperatura. Pomiaru dokonuje wyznaczony przez dyrektora

pracownik przedszkola.

9. W przedszkolu dzieci ani pracownicy nie musza zakrywa¢ ust i nosa (nie chodza
w maseczkach), jezeli nie jest tak wskazane w przepisach prawa lub wytycznych ministra
wlasciwego do spraw zdrowia badz Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, a takze w niniejszych

Procedurach.
10. Na czas pracy przedszkola, drzwi wejsciowe do budynku przedszkola sg zamykane.

11. Na tablicy ogtoszen w przedszkolu znajduja sie numery telefonéw do organu
prowadzacego, stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych, z ktérymi nalezy
sie skontaktowac w przypadku stwierdzenia objawdéw chorobowych u osoby znajdujacej

sie na terenie placéwki.
Dyrektor we wspoélpracy z organem prowadzacym przedszkole zapewnia:

1. Sprzet, Srodki czystosci i do dezynfekcji, ktére zapewnig bezpieczne korzystanie z
pomieszczen przedszkola, placu zabaw oraz sprzetéw, zabawek znajdujacych sie w

przedszkolu.

2. Plyn do dezynfekcji ragk - przy wejsciu do budynku, na Kkorytarzu oraz w miejscu

przygotowywania positkow, a takze Srodki ochrony osobistej, w tym rekawiczki, przytbice,



kombinezony, maseczki ochronne dla pracownikéw wyznaczonych do odbioru dzieci oraz

produktéw od dostawcéw zewnetrznych.

3. Plakaty z zasadami prawidtowego mycia rgk w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych

oraz instrukcje dotyczgce prawidtowego mycia rak przy dozownikach z ptynem.

4. Pomieszczenie do izolacji osoby, u ktérej stwierdzono objawy chorobowe, zaopatrzone jest
w maseczki, rekawiczki, przytbice, kombinezon oraz ptyn do dezynfekcji rgk (przed wejsSciem

do pomieszczenia).

5. Petng informacje dotyczaca stosowanych procedur postepowania na wypadek podejrzenia

zakazenia koronawirusem, zawiera osobna procedura.
Dyrektor:

1. Nadzoruje prace porzadkowe wykonywane przez pracownikdw przedszkola zgodnie

Z powierzonymi im obowigzkami.

2. Dba o to, by w salach, w ktérych spedzaja czas dzieci nie byto zabawek, przedmiotow,

ktdrych nie da sie skutecznie zdezynfekowac¢ np. wyktadziny, pluszowe zabawki.

3. Prowadzi komunikacje z rodzicami dotyczaca bezpieczenistwa dzieci w placoéwce, ustala

tzw. szybka $ciezke komunikacji z rodzicami.

4, Kontaktuje sie z rodzicem/rodzicami/opiekunem prawnym - telefonicznie, w przypadku

stwierdzenia podejrzenia choroby u ich dziecka.
5. Informuje organ prowadzacy o zaistnieniu podejrzenia choroby u dziecka, pracownika.
6. Wspotpracuje ze stuzbami sanitarnymi.

7. Instruuje pracownikdw o sposobie stosowania procedury postepowania na wypadek

podejrzenia zakazenia.

8. Informuje rodzicéw o obowigzujacych w przedszkolu procedurach postepowania na

wypadek podejrzenia zakazZenia za pomoca poczty elektroniczne;j.

9. Ogranicza przebywanie osdéb trzecich w przedszkolu do niezbednego minimum,
z zachowaniem wszelkich $rodkéw ostroznosci (min. ostona ust i nosa, rekawiczki

jednorazowe lub dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe).

10. Nadzoruje, aby codziennie sporzadzana byta lista oséb przebywajacych na terenie

przedszkola.

Kazdy pracownik placowki zobowigzany jest:



1. Stosowac zasady profilaktyki zdrowotnej:

a) regularnie my¢ rece przez 20 sekund mydtem i woda lub $rodkiem dezynfekujacym

zgodnie  zinstrukcja zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych,

b) kasta¢ lub kicha¢ w jednorazowg chusteczke lub wewnetrzna strone tokcia,

c) unika¢ kontaktu z osobami, ktore Zle sie czuja,

d) dezynfekowac rece niezwtocznie po wejsciu do budynku placéwki,

e) informowac dyrektora lub osobe go zastepujaca o wszelkich objawach chorobowych dzieci,
f) postepowac zgodnie z zapisami wprowadzonymi Procedurami bezpieczenstwa.

Rodzice (prawni opiekunowie)

1. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do $cistego przestrzegania obowigzujacych
w przedszkolu procedur postepowania ustanowionych na czas pandemii koronawirusa

COVID-19.

2. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sa do przyprowadzania do przedszkola

dziecka zdrowego - bez objawéw chorobowych.

3. Rodzice (prawni opiekunowie) powinni mierzy¢ dziecku temperature przed

przyprowadzeniem do przedszkola.

4. Rodzice (prawni opiekunowie) przyprowadzaja dziecko do przedszkola do godz. 8:30,
i pozostawiaja je pod bezposrednig opieka pracownika przedszkola, a odbieraja od godz.

13:30  do 15:00.

5. Rodzice (prawni opiekunowie) przyprowadzaja dziecko do przedszkola bez zbednych

przedmiotéw, zabawek.

6. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do zakrywania ust i nosa indywidualng

ostong, np. maseczka, podczas przebywania w budynku przedszkola.

7. Rodzice (prawni opiekunowie) zakrywaja usta i nos dziecku, ktére ukonczyto 4 rok zycia,

indywidualng ostong ust i nosa (np. maseczka) w drodze do przedszkola.

8. Rodzice (prawni opiekunowie) bezwzglednie dezynfekuja rece przed kazdorazowym

wejSciem do przedszkola, korzystajac z ptynu do dezynfekcji rgk.

9. Rodzice (prawni opiekunowie) nie przyprowadzaja do przedszkola dziecka , jezeli w domu

przebywa kto$ na kwarantannie lub w izolacji.

10. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani s do odbierania dziecka w okreslonym przez



siebie czasie, w godzinach otwarcia przedszkola, tj. w godz. 7:00 - 15:00 (szczeg6towe zasady

przyprowadzania i odbierania dziecka opisano w odrebnej procedurze).

11. Rodzice (prawni opiekunowie) majg obowigzek regularnego przypominania dziecku
o podstawowych zasadach higieny, podkreslania, ze powinno unika¢ dotykania oczu, nosa i

ust, czesto my¢ rece woda z mydiem i nie podawac reki na przywitanie.

12. Rodzice powinni zwraca¢ uwage na odpowiedni sposéb zastaniania przez dziecko twarzy

podczas kichania czy kastania.

13. Rodzice maja obowigzek stosowania podstawowych zasad higieny zalecanych w okresie
pandemii koronawirusa COVID-19, poniewaz dziecko uczy sie przez obserwacje dobrego

przyktadu.
Nauczyciele:

1. Sprawdzaja warunki do prowadzenia zaje¢ - liczba dzieci zgodnie z ustaleniami, objawy

chorobowe u dzieci, dostepnos$¢ Srodkow czystosci i inne zgodnie z przepisami dot. bhp.

2. Dbaja o to by dzieci regularnie myty rece w tym po skorzystaniu z toalety, przed jedzeniem,

po powrocie ze Swiezego powietrza.

3. Wietrza sale, w ktorej odbywaja sie zajecia - przynajmniej raz na godzine, jesli jest to

konieczne takze w czasie zajec.
4. Prowadza gimnastyke przy otwartych oknach.

5. Dbaj3 o to, by dzieci z jednej grupy nie przebywaty w bliskiej odlegtosci z dzie¢mi z innej

grupy, np. na placu zabaw.
6. Dbaja o to, by dzieci w ramach grupy unikaty bliskich kontaktow.
7. Nie organizujg w jednym pomieszczeniu zajec, ktore skupiajg wieksza liczbe dzieci.

8. Sprawdzajg czy lezaki do odpoczynku ustawione s3 w odstepach co najmniej 2 metréw

od siebie.

9. Podczas organizacji i pobytu na placu zabaw stosuja sie $cisle do wymogdéw GIS - odrebnie
kazda grupa, korzystanie z urzadzen jedynie w przypadku gdy zostaty dopuszczone przez

dyrektora do uzytku.
10. Zachowuja miedzy sobg w kontaktach odstep wynoszacy co najmniej 1,5 m.

11. Wyjasniajg dzieciom, jakie zasady obowigzujg w przedszkolu i dlaczego zostaty

wprowadzone, instruujg, pokazuja techniki wtasciwego mycia rak.



12. Ustalajg wspoOlnie z dzie¢mi zasady zgodnego wspétdziatania réwiesnikéw w trakcie ich

pobytu w przedszkolu.

13. Niedopuszczalne jest pozostawienie grupy samej podczas pracy z dzie¢mi. Gdy nauczyciel
musi wyj$¢, grupa powinna sie zajag¢ osoba z personelu pomocniczego (np. pomoc

nauczyciela). Swoja nieobecnos¢ nauczyciel musi ograniczy¢ do minimum.

14. Niedopuszczalne jest zajmowanie sie przez nauczyciela rozpraszajagcymi uwage

czynno$ciami, np. rozmowa z inng osobg (bezposrednio lub przez telefon komérkowy).

15. Niedopuszczalne jest pozostawianie dzieci w grupie bez opieki, wowczas gdy nie ma
jeszcze zmiennika. Jesli nauczyciel zmiennik sp6Znia sie do pracy, dyrektor ma prawo poleci¢
nauczycielowi pozostanie w grupie. Nauczyciel ma obowigzek stosowaé sie do polecenia

dyrektora.
Pomoce nauczyciela/ sprzataczki:
1. Ciagi komunikacyjne - myja oraz dezynfekujg odpowiednim ptynem.

2. Porecze, wiaczniki $wiatla, klamki, uchwyty, porecze krzeset, siedziska i oparcia krzeset,
blaty stotéw, z ktérych korzystaja dzieci i nauczyciele, drzwi wejsciowe do placowki, zabawki,

szafki w szatni (powierzchnie ptaskie), kurki przy kranach - myja i dezynfekuja.
3. Toalety dla personelu i dzieci - myjg i dezynfekuja.

4. Wietrza pomieszczenia, w ktorych odbyta sie dezynfekcja, tak aby nie naraza¢ dzieci ani

innych pracownikéw na wdychanie oparéw.
5. Myja i dezynfekuja rece po kazdej czynno$ci zwigzanej ze sprzataniem, myciem, itd..

6. Myja, dezynfekuja zabawki, przedmioty, ktérymi bawito sie dziecko zanim bedzie z nich

korzystato kolejne dziecko.

7. Ustawiajg lezaki do odpoczynku w odlegtosci co najmniej 2 m od siebie.

8. Dbaja by kazde dziecko miato swoj lezak i poSciel.

9. Zachowuja zasady oddzielnego przechowywania lezakdw, tak by sie nie stykaty ze soba.

11. Dezynfekujg lezaki raz w tygodniu w pigtek lub czesciej w przypadku gdy nastapi kontakt

innego dziecka.
12. Wykonuja inne state prace okre$lone w zakresie czynnosci na stanowisku pracy.
Konserwator:

1. Przestrzega rezimu higienicznego na terenie placéwki;



2. Prace konserwatorskie wykonuje w pomieszczeniach bez dzieci;

3. Jesli istnieje potrzeba prac naprawczych w kuchni wéwczas korzysta z maseczki, fartucha

jednorazowego i rekawic.

Pracownicy kuchni

1. Przedszkole zapewnia wyzywienie dzieciom w czasie ich przebywania na terenie placéwki.
2. Positki przygotowywane sg przy zachowaniu wszelkich niezbednych srodkéw higieny.

3. Pracownicy kuchni:

a) dezynfekujg rece przed kazdym wejSciem do pomieszczenia, gdzie przygotowywane s3
positki;

b) myja rece:

* przed rozpoczeciem pracy,

* przed kontaktem z ZywnoS$cig, ktoéra jest przeznaczona do bezposredniego spozycia,

ugotowana, upieczona, usmazona,
* po obrobce lub kontakcie z ZzywnoS$cig surowa, nieprzetworzona,

* po zajmowaniu sie odpadami/$mieciami,

*

po zakonczeniu procedur czyszczenia/dezynfekcji,

*

po skorzystaniu z toalety,

*

po kaszlu, kichaniu, wydmuchaniu nosa,
* po jedzeniu, piciu lub paleniu;
¢) myja rece zgodnie z instrukcja zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych;

d) odbierajac produkty dostarczane przez osoby z zewnatrz, zaktadaja rekawiczki oraz

maseczki ochronne;

e) wyrzucaja rekawiczki/myja rekawiczki i wyrzucaja wszelkie opakowania, w ktérych
zostaly dostarczone produkty do worka na $mieci i zamykaja go szczelnie; jesli rozpakowanie
produktu w danym momencie nie jest mozliwe lub musi on pozosta¢ w opakowaniu,
pracownik kuchni myje/dezynfekuje opakowanie;

f) przygotowujac positki zachowuja od siebie bezpieczny dystans zgodny z obowigzujacymi

przepisami;

g) po zakonczonej pracy, dezynfekuja blaty kuchenne oraz inne sprzety, Srodkami



zapewnionymi przez dyrektora przedszkola;

h) myja naczynia, sztuéce w zmywarce w temperaturze 60 stopni C przy uzyciu detergentow

do tego stuzacych/wyparzajg naczynia i sztucce, ktérymi byty spozywane positki.

4. Dzieci positki spozywajq przy stolikach w swoich salach, a po positku pomoc nauczyciela
grupy dezynfekuje powierzchnie stoléw oraz krzesta (porecze, oparcia, siedziska), przy

ktérych spozywane byty positki.

5. Positki dla dzieci odbierane sg z kuchni tak, aby pracownicy kuchenni nie mieli kontaktu

z opiekunami, wychowawcami dzieci.

6. Positki dzieciom podaja pomoce nauczyciela.

Wyjscia na zewnatrz

1. Przedszkole nie bedzie organizowato wyj$¢ poza teren przedszkola.

2. W przypadku gdy pogoda na to pozwoli, dzieci beda korzystaty z pobytu w ogrodzie
przedszkolnym, przy czym dzieci bedg mogly korzystac¢ jedynie ze sprzetow dopuszczonych

do uzytku przez dyrektora. Pozostate sprzety beda otoczone tasma.
3. W ogrodzie przedszkolnym moze przebywac jednocze$nie tylko jedna grupa.

4. Urzadzenia znajdujace sie na terenie placu zabaw na zakonczenie kazdego dnia pracy

sg dezynfekowane.

5. Plac zabaw zamkniety jest dla rodzicéw/opiekunéw prawnych/os6b upowaznionych

do odbioru dzieci i innych 0séb postronnych.

II. PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI Z PRZEDSZKOLA

1. Odpowiedzialnos¢ za zdrowie i bezpieczenstwo dzieci uczeszczajacych do przedszkola w

czasie epidemii COVID-19 ponosza rodzice i opiekunowie prawni.

2. Za przestrzeganie zasad bezpieczenstwa w drodze do przedszkola i z przedszkola
odpowiadajg rodzice/ opiekunowie prawni. Jesli dziecko ukonczyto 4 lata rodzic musi

zapewni¢ mu indywidualng ostone ust i nosa w drodze do i z przedszkola.

3. Rodzice powinni zwraca¢ uwage na stan zdrowia dzieci przed wyjsciem z domu i nie
przyprowadza¢ dziecka do przedszkola, jesli pojawily sie objawy chorobowe stwarzajace

podejrzenie zakazenia koronawirusem (kaszel, kichanie, goraczka, ogolne zte samopoczucie).

4. Rodzice nie mogg przyprowadza¢ do przedszkola dziecka, jezeli w domu przebywa kto$

na kwarantannie lub w izolacji. Wéwczas wszyscy musza pozosta¢ w domu oraz stosowac sie



do zalecen stuzb sanitarnych i lekarza.

5. Osoby przyprowadzajace i odbierajace dziecko z przedszkola muszg zabezpieczy¢ sie w
$rodki ochrony osobistej zaréwno podczas odprowadzania, jak i odbierania dzieci z
przedszkola. Zobowigzane s3 stosowal sie do nakazu zastaniania ust i nosa oraz
przestrzegania zalecenia utrzymania dystansu i zachowania ostroznosci w kontaktach
bezposrednich. Przed wejsciem do przedszkola zobowigzane sg zdezynfekowac rece

plynem do dezynfekcji umieszczonym w przedsionku budynku.

6. W czasie epidemii rodzice powinni wskaza¢ jedng osobe stale przyprowadzajaca i

odbierajaca dziecko z przedszkola.

7. Rodzice nie powinni upowaznia¢ do odbioru dziecka dziadkéw i innych oséb powyzej 60

roku zycia ani starszego rodzenstwa.

8. Dyrektor przedszkola moze, w porozumieniu z rodzicami, wyznaczy¢ godziny , w ktérych
poszczeg6lni rodzice beda przyprowadzac i odbiera¢ dziecko z przedszkola, by zapobiec

przebywaniu przed przedszkolem zbyt duzej liczby osob.

9. Rodzice lub upowazniona przez nich osoba zobowigzane s3 przyprowadzac i odbieraé
dziecko z przedszkola w czasie zgodnym z ustalonym i zaakceptowanym przez nich

wczes$niej harmonogramem.

10. Przed rozpoczeciem uczeszczania dziecka do przedszkola rodzic/ opiekun prawny
zobowigzany jest przeditozy¢ wymagane dokumenty ( o$wiadczenie o zapoznaniu sie
z procedurami bezpieczenstwa, zgode na pomiar temperatury ciata dziecka, nr telefonow

do szybkiej komunikacji).

11. Rodzice zobowiazani sg przyprowadzac¢ do przedszkola tylko dzieci zdrowe. Pracownik

moze odmowic¢ przyjecia dziecka do przedszkola jesli zauwazy oznaki infekcji.

12. W okresie epidemii obowigzuje zakaz przynoszenia z domu do przedszkola réznych
przedmiotéw. Pracownik odbierajacy dziecko od rodzicéw jest upowazniony do Kontroli czy

dziecko nie przyniosto do przedszkola prywatnych zabawek lub innych przedmiotéw.
13. Na teren budynku przedszkola wpuszczane jest tylko dziecko.

14. Rodzic/opiekun prawny odprowadza dziecko do gléwnych drzwi wejSciowych do
budynku przedszkola, gdzie dziecko odbierane jest przez pracownika placéwki - nauczyciela

lub pomoc nauczyciela grupy.

15. Rodzic/opiekun prawny przyprowadza dziecko w godzinach 7.00- 8.30, dzieci



przyprowadzone po godzinie 8.30 nie beda przyjmowane do placéwki (od godziny 8.30

bedzie dokonywana dezynfekcja gtdwnego ciggu komunikacyjnego).

16. Rodzic/opiekun prawny $cigga dziecku maseczke przed rozstaniem i przekazuje dziecko
pod opieke dyzurujacemu pracownikowi przedszkola. Maseczki nie zostawiamy w

przedszkolu!

17. Rodzic/opiekun prawny przed gtéwnym wejSciem do budynku przedszkola oczekuje

na podejscie pracownika przedszkola.

18. Pracownik placowki po otworzeniu drzwi dokona wstepnego wywiadu na temat stanu
zdrowia dziecka i jego samopoczucia oraz dokona pomiaru temperatury dziecka za pomoca
termometru bezdotykowego. Dziecko z temperaturg do 37 ° C moze uczestniczy¢ w zajeciach
na terenie placowki, w przeciwnym przypadku , pracownik nie odbiera dziecka, pozostawia je

rodzicom i informuje dyrektora lub osobe go zastepujaca o zaistniatej sytuaciji.

19. Zobowigzuje sie rodzicéw/opiekunéw prawnych do utrzymywania co najmniej 2

metrowych odlegtosci od innych oséb w tym pracownika przedszkola.

20. W przypadku stwierdzenia braku przeciwwskazan do pobytu dziecka w przedszkolu,
pracownik placowki odbiera dziecko od rodzicéw, odpowiedzialny jest za zaprowadzenie
dziecka do szatni, pomoc w przebraniu sie, oraz zaprowadzenie do odpowiedniej sali.

Pracownik przekazuje nauczycielowi zdobyte w wywiadzie informacje.

21. 0d momentu wejscia dziecka do sali pelng odpowiedzialno$¢ za nie ponosi nauczyciel
opiekujacy sie oddziatem.

22. Po wejsciu do sali dziecko pod opieka nauczycielki idzie do tazienki w celu umycia rak.

23. Nauczyciele zobowigzani sg sprawowac opieke nad dzie¢mi od chwili przejecia dziecka

od osoby przyprowadzajacej az do momentu przekazania dziecka rodzicom/opiekunom

prawnym lub upowaznionej przez nich osobie.

24. Za przestrzeganie zasad bezpieczenistwa w czasie przejmowania opieki nad dzie¢mi oraz

przekazywania ich pod opieke rodzicéw odpowiada osoba dyzurujaca.

25. Odbiér dziecka nastepuje po podaniu przez rodzica/opiekuna prawnego/osoby
upowaznionej imienia i nazwiska dziecka pracownikowi przedszkola przy gtéwnych drzwiach

wejsciowych do budynku.

26. Rodzic/opiekun prawny/osoba upowazniona powiadamia dzwonkiem do drzwi

pracownika placowki o przybyciu do przedszkola w celu odbioru dziecka.



27. Rodzic oczekuje na dziecko przed drzwiami do wejscia gtéwnego budynku przedszkola

w wyznaczonym do tego miejscu utrzymujgc co najmniej 2 metry odstepu od innych ludzi.

28. Przed naciS$nieciem przycisku dzwonka nalezy zdezynfekowa¢ dtonie preparatem

dezynfekcyjnym.

29. Opuszczajac placowke dziecko odprowadzane jest do rodzica/opiekuna prawnego/osoby

upowaznionej- przez pracownika przedszkola, ktéry oczekuje przy drzwiach wejsciowych.

30. Pracownik placéwki odbiera dziecko z sali, pomaga ubrac sie w szatni i prowadzi do

rodzica /opiekuna prawnego/osoby upowaznione;j.
31. Przed wyjSciem z sali dziecko myje rece mydtem antybakteryjnym.

32. W przypadku gdy dzieci przebywaja na placu zabaw, odbiér dziecka odbywa sie przez

gtowne drzwi wejsciowe do budynku.

33. Osoby odbierajace dziecko z przedszkola zobowigzane sg opusci¢ teren przedszkola

niezwtocznie po przejeciu nad dzieckiem opieki.

34. Wszelkie informacje rodzice/opiekunowie prawni otrzymuja od nauczycieli poprzez

kontakt telefoniczny, mailowo oraz od pracownika odprowadzajacego dziecko.

III. PROCEDURA DOTYCZACA HIGIENY, CZYSZCZENIA I DEZYNFEKCJI POMIESZCZEN
I POWIERZCHNI

1. Wszyscy pracownicy przedszkola sg zobowigzani do czestego, regularnego mycia rak woda

z mydlem oraz przestrzegania zasad higieny.

2. Nauczyciele sg zobowigzani dopilnowac, aby dzieci, regularnie po przyjsciu do przedszkola,
przed kazdym positkiem, po korzystaniu z toalety, po powrocie z ogrodu, i w innych

wymagajacych tego sytuacjach doktadnie myty rece.

3. W przypadku koniecznosci przeprowadzenia zabiegéw higienicznych u dziecka pracownik

korzysta z indywidualnych Srodkéw ochrony osobistej.

4. Korzystanie z wody pitnej przez dzieci odbywa sie pod S$cistym nadzorem
nauczyciela/opiekuna. Nie ma mozliwosci, aby dziecko samodzielnie korzystato z

dystrybutora wody.
5. Podczas pobytu dzieci w przedszkolu, nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzine.

6. Pracownik obstugi jest zobowigzany do regularnego czyszczenia (dezynfekcji powierzchni

dotykowych - poreczy, klamek, wigcznikdéw, klawiatury, powierzchni ptaskich - podiog,



blatéw i krzesetek), toalet oraz produktéw i artykutéw spozywczych dostarczanych

do placowki.

7. Kazdego dnia pracownik obstugi, ktory petni dyzur w grupie zobowigzany jest do
doktadnego umycia i zdezynfekowania wszystkich przedmiotéow w sali, z ktérymi mialy

stycznos¢ dzieci.

8. Przeprowadzajac dezynfekcje nalezy $cisle przestrzegac zalecen producenta znajdujacych
sie na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Nalezy Scisle przestrzegac¢ czasu niezbednego

do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotow.

9. Kazdego dnia, w ktérym grupa przebywata na terenie ogrodu przedszkolnego pracownik
obstugi jest zobowigzany do doktadnego wyczyszczenia sprzetu, z ktérego korzystaty dzieci z
uzyciem detergentu lub Srodka do dezynfekcji. Jesli nie ma takiej mozliwosci, sprzet zostaje

wytaczony z uzytku do czasu wyczyszczenia/dezynfekcji.

10. Pracownik obstugi, nie peinigcy dyzuru w grupie jest zobowigzany do regularnego
umycia/dezynfekcji ciaggdw komunikacyjnych w przedszkolu, oraz do dezynfekcji produktéw

i opakowan artykutéw spozywczych przed przyjeciem na kuchnie.

11. Przy organizacji zywienia w kuchni pracownicy sg zobowigzani do utrzymania wysokie;j
higieny i dezynfekcji stanowiska pracy, w miare mozliwo$ci zachowuja odlegto$¢ na
stanowiskach pracy, a jesli to nie mozliwe - posiadaja Srodki ochrony osobistej, przy
speinianiu  warunkéw higienicznych wymaganych przepisami prawa dot. Zywienia

zbiorowego.

12. Pracownicy obstugi sa zobowigzani do wypetnienia karty monitoringu codziennych prac

porzadkowych.

13. Wskazani przez Dyrektora pracownicy obstugi czynno$ci dezynfekcyjne i higieniczne
wykonujg zgodnie z wewnetrznym opracowanym ,Harmonogramem” stanowigcym odrebny
dokument, w ktérym jest Scisle okreslony $rodek czyszczaco-dezynfekujacy, czas,

terminy, osoby odpowiedzialne.
Przepisy koncowe:

1. Wszyscy pracownicy Przedszkola oraz rodzice/opiekunowie prawni dzieci zobowigzani sg

do ich $cistego stosowania i przestrzegania.

2. Procedury bezpieczenstwa wchodza w zycie Zarzadzeniem Nr 9/2019/2020 Dyrektora
Przedszkola Samorzadowego nr 4 im. Wandy Chotomskiej w Kielcach w sprawie Procedur

zapewnienia bezpieczenstwa w Samorzadowym Przedszkolu nr 4 w Kielcach w zwigzku



z wystgpieniem COVID-19 z dnia 08.05.2020 r.

3. Procedury obowigzujg w Przedszkolu od dnia 12 maja 2020 r. do czasu ich odwotania.

Zatgcznik nr 2 do Zarzqdzenia Nr 9/2019/2020
Dyrektora Przedszkola Samorzqgdowego nr 4

Procedura postepowania na wypadek podejrzenia
zakazenia koronawirusem obowigzujaca
w Przedszkolu Samorzadowym nr 4
im. Wandy Chotomskiej w Kielcach

1. Podejrzanym o zakazenie koronawirusem moze by¢ dziecko i pracownik przedszkola, u
ktérego wystepuja objawy ze strony ukiadu oddechowego - suchy kaszel, b6l mies$ni,
problemy z oddychaniem z towarzyszacg goraczkg powyzej 38 °C. U dzieci

objawy zakaZenia mogg przejawiac sie tagodng chorobg uktadu oddechowego.

2. W celu uchronienia innych dzieci i pracownikéw przed zakazeniem osoby podejrzane
o zakazenie COVID-19 powinny by¢ izolowane w wyznaczonym i odpowiednio wyposazonym

pomieszczeniu przedszkolnym.

3. Dzieci i osoby doroste, ktore Zle sie poczuja poddawane s3 kwalifikacji do dalszego

postepowania, w zalezno$ci od objawéw po kontakcie ze stuzbami sanitarnymi.

4. W przypadku podejrzenia zakazeniem COVID-19 dziecka lub pracownika przedszkola
do dyspozycji nauczycieli i pracownikow w sekretariacie i na tablicach ogloszen znajduja sie

numery telefonéw do stacji sanitarno-epidemiologicznej i stuzb medycznych.
5. Do przestrzegania procedury zobowigzani s3:

e dyrektor przedszkola,

e wszyscy pracownicy przedszkola,

e rodzice dzieci uczeszczajacych do przedszkola.

W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem dotyczacego nauczyciela lub



innego pracownika przedszkola:

1. W przypadku wystgpienia niepokojacych objawoéw wskazujacych na chorobe zakaZng,
pracownik niezwtocznie informuje przetozonego. Powinien pozosta¢ w domu i skontaktowacé
sie telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaZnym, a w razie
pogorszenia sie stanu zdrowia zadzwonic¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowa¢, ze moze by¢

zakazony koronawirusem.

2. Pracownik, bedacy na stanowisku pracy, u ktérego wystapia niepokojace objawy
niezwlocznie zostaje odsuniety od pracy i odizolowany w specjalnie, do tego celu

przygotowanym pomieszczeniu.
3. Wstrzymane zostaje przyjmowanie do placéwki kolejnych grup dzieci.

4. Dyrektor/zastepca dyrektora o zaistniatej sytuacji niezwlocznie powiadamia Powiatowg

stacje sanitarno-epidemiologiczna.

5. Wszyscy pracownicy oraz rodzice dzieci obecnych w przedszkolu sa zobowigzani do
Scistego stosowania sie do wydawanych przez Panstwowego Inspektora Sanitarnego

instrukcji i polecen.

6. Obszar, w ktéorym przebywat pracownik nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu oraz

zdezynfekowac¢ wszelkie powierzchnie dotykowe.

7. Dyrektor/zastepca dyrektora sporzadza liste os6b przebywajacych w tym samym czasie,

co podejrzany o zakazenie na terenie placowki.

8. Osoby majgce kontakt z zakazonym s3g zobowigzane do stosowania sie do wytycznych

Gléwnego Inspektora Sanitarnego, dostepnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz

gis.gov.pl

9. Wszyscy pracownicy obiektu zapoznaja sie z opracowang przez placowke procedura

udokumentowang podpisem pracownika i data zapoznania.

W przypadku podejrzenia zakazenia Covid - 19 dotyczy dziecka:

1. W przypadku stwierdzenia objawow chorobowych u dziecka (takich jak kaszel, goraczka,
dusznosci, katar, biegunka, utrata wechu lub smaku), dziecko jest niezwtocznie izolowane od

grupy - stuzy do tego specjalnie przygotowane pomieszczenie.

2. Pracownik, ktéry zauwazyt objawy chorobowe, informuje o tym dyrektora lub osobe



go zastepujaca.

3. Dyrektor kontaktuje sie niezwlocznie telefonicznie: z rodzicami, Powiatowg Stacja

Epidemiologiczng oraz organem prowadzacym i informuje o objawach.

4. W przypadku ignorowania wezwania o stawienie sie w Przedszkolu rodzica/opiekuna
dziecka podejrzanego o zarazenie, Dyrektor ma prawo powiadomi¢ o tym fakcie Policje, Sad

Rodzinny oraz Powiatowa Stacje Epidemiologiczna.

5. Wskazany przez dyrektora pracownik (nauczyciel, intendent, gtdwny ksiegowy) kontaktuje

sie telefonicznie z rodzicami pozostatych dzieci z grupy i informuje o zaistniatej sytuacji.

6. Nauczyciel, jesli to mozliwe, przeprowadza dzieci do innej, pustej sali, a sala, w ktorej
przebywato dziecko z objawami chorobowymi jest myta i dezynfekowana (mycie podtogi,

mycie i dezynfekcja - stolikow, krzeset, zabawek).

7. Dziecko w izolacji przebywa pod opieka pracownika Przedszkola, ktory zachowuje
wszelkie srodki bezpieczenstwa - przed wejSciem i po wyjsciu z pomieszczenia dezynfekuje
rece, przed wejsciem do pomieszczenia zaktada maseczke ochronng/przytbice, kombinezon i

rekawiczki.

8. Opiekun na biezgco kontroluje stan zdrowia dziecka i co 15 minut sprawdza temperature

dziecka oraz zapisuje dane w karcie informacyjnej dziecka.

9. Rodzice izolowanego dziecka odbierajg je z Przedszkola przy gtéwnych drzwiach
wejsciowych do budynku Placéwki z zachowaniem procedur obowigzujacych na terenie

placéwki.

10. Przed odbiorem rodzice/opiekunowi prawni podpisuja karte informacyjng o stanie
zdrowia dziecka.

11. W sytuacji wystapienia zagrozenia koronowirusem lub watpliwos$ci zwigzanych ze ztym
samopoczuciem dziecka, majacego typowe objawy dla zakazenia koronawirusem, Dyrektor
Przedszkola Samorzadowego nr 4 w Kielcach kontaktuje sie z Powiatowg Inspekcja Sanitarng
w Kielcach, a takze powiadamia organ prowadzacy placowke.

12. Dyrektor placowki oSwiatowej pozostaje w statym kontakcie z przedstawicielem
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Kielcach w celu biezgcego monitorowania
sytuacji zwigzanej z szerzeniem sie epidemii COVID-19.

13. W przypadku pogorszenia stanu zdrowia dziecka nalezy wezwac karetke pogotowia,

informujgc o podejrzeniu wystapienia objawéw COVID-19 u dziecka.



14. Ratownik podpisuje informacje o przekazaniu dziecka oraz informuje do ktérego szpitala
zostato ono przewiezione.
Zalaczniki:

1. Zgoda rodzica na pomiar temperatury u dziecka.

2. Karta informacyjna o stanie zdrowia dziecka podczas przebywania w izolatce.

3. Zobowiazanie Rodzica/Opiekuna do przestrzegania zasad obowigzujacych w placéwce

dotyczacych dziatan Rodzica po odebraniu chorego dziecka z przedszkola.



